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REGULAMIN

Korzystania z platformy Microsoft Teams w Szkole Podstawowej nr 58
Z Oddziatami Integracyinymi w Katowicach

Platforma Microsoft 365 i dzialajgca w tym pakiecie aplikacja Microsoft Teams, uruchomiona
w Szkole Podstawowej nr 58 z Oddzialami Integracyjnymi w Katowicach przeznaczona jest
wylacznie do realizacji zadan szkoty okre§lonych w Statucie, w tym przede wszystkim do celow
edukacyjnych i wychowawczych w sytuacji nauczania na odleglosc.

ZALOZENIA OGOLNE

1. Indywidualne konta uczniowskie i nauczycielskie tworzone sa przez szkolnego
administratora.

2. Uczniowie z pomocg rodzicéw loguja si¢ na Platformie Microsoft 365 uzywajac loginu
i hasta utworzonego przez szkolnego administratora.

3. W sytuacji probleméw z zalogowaniem si¢ ucznia na platform¢ spowodowanych
nieaktualnym/nieaktywnym hastem, rodzic ucznia zwraca si¢ do wychowawcy z prosba
0 zresetowanie hasla. Prosbe nalezy wysta¢ wiadomosciag w dzienniku elektronicznym.
Wychowawca po otrzymaniu nowego hasta od administratora przesyla je rodzicowi tym
samym kanalem informacyjnym.

4. Zaposrednictwem aplikacji Microsoft Teams prowadzone sg zajecia lekcyjne w formie on-

line lub w formie nauczania na odleglo$¢ poprzez zamieszczanie materiatow
edukacyjnych, zadan, testow oraz przy wykorzystaniu innych aplikacji w ramach
platformy Microsoft 365.

ZASADY KORZYSTANIA Z PLATFORMY

1.

Zespoty w aplikacji Microsoft Teams mogg by¢ tworzone wylacznie przez nauczycieli

Szkoty Podstawowej nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach.

Zespoty sa tworzone tylko w zakresie dziatan edukacyjno-wychowawczych,

opiekunczych, pomocy psychologiczno-pedagogicznej, kontaktow z rodzicami oraz

organizacyjnych szkoty.

Rekomendowanymi zespotami w aplikacji Microsoft TEAMS sa:

e zespot oddziatowy — zatozony przez wychowawce oddziatu;

e zespot przedmiotowy dla danego oddziatu — zatozony przez nauczyciela przedmiotu;

e zespot rewalidacyjny dla danego ucznia — zatozony przez nauczycieli prowadzacych
zajecia;

e zespot Swietlicowy — zalozony przez kierownika $wietlicy;

e zespot biblioteki — zalozony przez nauczyciela bibliotekarza;

e zespoOl Rady Pedagogicznej — zatozony przez dyrektora;

e zespoly samoksztalceniowe nauczycieli — zakladane przez przewodniczacych
zespotow lub zastepcodw

e zespoly zadaniowe rady pedagogicznej — zakladane przez przewodniczacych lub
koordynatorow;

e zespoly specjalistow — zaktadane przez danego specjaliste.



10.

11.

12.

13.
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Do kazdego zespotu zaktadajacy nauczyciel dotacza dyrektora szkoty jako witasciciela.

Zespotow w aplikacji Microsoft Teams nie mogg tworzy¢ uczniowie i rodzice. Zespoty,

ktére zostaty stworzone przez uczniéw i rodzicow beda usuwane przez administratora.

Podstawa usunigcia zespotu bedzie nazwa, ktdra nie odpowiada przyj¢temu na platformie

nazewnictwu.

W aplikacji Microsoft Teams moga by¢ organizowane spotkania nauczycieli, zebrania z

rodzicami, odbywa¢ si¢ lekcje on-line. Moga by¢ takze zamieszczane materiaty

edukacyjne, tworzone zadania, testy i ankiety, zamieszczane materiaty do edycji.

W aplikacji Microsoft Teams, moze funkcjonowaé czat, rozmowa telefoniczna i video na

linii: nauczyciel-uczen, uczen-uczen, nauczyciel-nauczyciel, rodzic-nauczyciel.

a) Na czacie ogélnym mozna zamieszcza¢ tylko informacje dotyczace catej grupy.
Zabronione sg konwersacje pomiedzy czlonkami grupy na tematy, ktére nie dotycza
spraw szkolnych w tym edukacyjnych. Nalezy unika¢ podawania danych
indywidualnych osob, kierowania do nich pytan lub wyrazania swojej opinii.

b) Rodzicom nie wolno uzywaé aplikacji Microsoft Teams w kontaktach z innymi
rodzicami — zarowno jako czatu, rozméw audio-video.

Spotkania audio-video oraz lekcje on-line organizuje dyrektor, nauczyciel, wychowawca

lub nauczyciel przedmiotu. Uczniom nie wolno inicjowacé spotkania, przytaczajg si¢ oni do

spotkania rozpoczetego przez prowadzacego. Po zakonczeniu spotkania ostatni wyltacza
si¢ nauczyciel organizujacy spotkanie dbajac o to, by wszyscy uczniowie zakonczyli
r0ZMOWe.

Nauczyciel planujac zajgcia on-line, przynajmniej dzien wczesniej przed planowang lekcja

zaznacza j3 w kalendarzu. Spotkanie nalezy rozpocza¢ klikajac w informacje o spotkaniu
na ogélnym czacie. Uczen ma mozliwos¢ dotaczy¢ do spotkania z kalendarza lub z czatu
ogo6lnego.

W przypadku spotkan nauczycieli okreslonych w powyzszym punkcie organizacja
spotkania zalezy od wewnetrznych ustalen zespotu.

Prace uczniéow w formie przesytanych dokumentow, zdje¢ lub innych, nie zatacza si¢ w

czacie og6lnym. Nie nalezy takze prowadzi¢ konwersacji indywidualnych. Tego rodzaju

dokumenty 1 konwersacje nalezy zamieszcza¢ w czacCie indywidualnym ze wskazang
osobg.

Zabrania si¢ nagrywania spotkan oraz lekcji on-line korzystajac z funkcji aplikacji bez
zgody prowadzacego.

Osobom bioragcym udzial w spotkaniu nie wolno robi¢ zdje¢ oraz nagrywaé ich

urzadzeniami zewngtrznymi.

ZASADY UDZIALU UCZNIOW W SPOTKANIACH I LEKCJACH ON-LINE:

14.

15.
16.

17.
18.
19.

Spotkanie/lekcje on-line rozpoczyna nauczyciel. Tylko nauczyciel moze by¢
organizatorem spotkania. Uczniowie dotgczajg do rozpoczetego spotkania.

Szczegdtowe zasady spotkan/lekcji on-line ustala nauczyciel na poczatku zajec.
Uczniowie nie mogg bez zgody nauczyciela prowadzi¢ indywidualnych konwersacji na
czacie spotkania i na czacie ogdlnym.

Nie wolno na czacie spotkania zamieszcza¢ gifow, naklejek, zdjec itp.

Na czacie spotkania obowigzujg zasady poprawnej polszczyzny i jezyka polskiego.

Uczen ma obowigzek w czasie lekcji on-line caty czas przebywac przed monitorem
urzadzenia, za pomoca ktorego bierze udziat w zajeciach. Konieczno$¢ chwilowego
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wyltaczenia sig/odejscia od komputera zobowigzany jest zglosi¢ nauczycielowi
prowadzacemu.

20. W czasie lekcji on-line uczniowie bezwzglednie wykonuja polecenia nauczyciela
w zakresie wylaczania i wigczania mikrofonu i kamerki.

21. Niedopuszczalne jest, aby uczniowie w czasie zaje¢ usuwali innych uczestnikow spotkania
lub wytgczali im mikrofon.



