Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Dabrowskiej w Katowicach

Procedura pozyskiwania informacji publicznej przez zlozenie wniosku

w Szkole Podstawowej nr 58 z Oddzialami Integracyjnymi

w Katowicach

§1

Postanowienia ogolne

Niniejsza Procedura okres$la zasady obowiazujace przy sktadaniu przez zainteresowanych
wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktora nie zostata zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii
Dabrowskiej w Katowicach

1.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek zainteresowanego nastepuje w sposob
i formie wskazanej we wniosku, chyba ze $rodki techniczne Szkoty uniemozliwiaja
udostepnienie tej informacji w sposob i1 formie tam wskazanej.

§2
Wymagane dokumenty

Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze by¢ zlozony przez
zainteresowanego w formie:

a) pisemnej,

b) elektroniczne;j.

Formularz wniosku mozna pobrac na stronie bip.zsilkatowice.pl lub formie papierowej
w Szkole.

Formularz wniosku w formie papierowej udostgpniany jest zainteresowanym w
Sekretariacie szkoty w dni robocze, codziennie oprocz srody w godz. 8.00 — 15.00.
Whniosek w formie pisemnej przestany jest pocztg tradycyjnag na adres :

Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Dabrowskiej
40-870 Katowice

Al Bolestawa Krzywoustego 11

lub moze by¢ ztozony osobiscie w sekretariacie Szkoty, w godzinach jego urzedowania.

5.

Formularz wniosku w formie elektronicznej po wypetnieniu nalezy przesta¢ na adres
poczty elektroniczne: sekretariat@sp58katowice.pl

Wzor formularza wniosku stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

Zakres udostepniania informacji publicznej wynika z ustawy o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001r. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami)
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§3
Oplaty

. W przypadku, kiedy Szkota, w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej musi
ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia lub koniecznos$cia
przeksztalcenia informacji publicznej pobiera si¢ od Wnioskodawcy optate w
wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

. O wysokosci ewentualnych optat powiadamia si¢ Wnioskodawce w terminie do 14 dni
od dnia zlozenia wniosku. Udostgpnienie informacji nast¢puje nie pozniej niz po
uplywie 14 dni od dnia wptywu oplaty na wskazany rachunek bankowy. Chyba, ze
dokona on w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia
lub tez wycofa wniosek.

. Przez koszt udostepnienia informacji publicznej rozumie si¢ koszty materialowe
no$nika

(koszty rzeczywiste), na ktorym udostepniona jest informacja publiczna. Koszty te
ustalane sg indywidualnie w oparciu o zagdania we wniosku.

. Nie pobiera si¢ optaty odpowiadajacej wysokosci kosztéw ponoszonych w zwigzku z
udostgpnieniem lub przeksztalceniem informacji publicznej, jezeli koszty te sg nizsze
niz 5 zt.

. Optate wnioskodawca przekazuje na rachunek Szkoty:

PKO BP nr: 22 1020 2313 0000 3102 0573 2922

§4
Zasady realizacji wnioskow

. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nast¢puj¢ w terminie 14 dni od dnia
zlozenia kompletnego wniosku a jezeli nalezy wnie$¢ optate nie pdzniej niz 14 od dnia
zaksiggowania na koncie.

. W sprawach ztozonych 1 skomplikowanych termin ten moze by¢ wydtuzony do 2
miesiecy, o czym zawiadamia si¢ Wnioskodawce odrebnym pismem.

. Udostgpniona informacja publiczna moze by¢ odebrana przez zainteresowanego
Whioskodawce w formie:

a) elektronicznej na wskazany adres poczty elektronicznej,

b) droga pocztows,

C) osobiscie w siedzibie Szkoty.

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.
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§5
Informacje o przebiegu realizacji wniosku

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy zainteresowany moze uzyska¢ kontaktujac
si¢ osobi$cie lub telefonicznie z Sekretariatem Szkoty: tel. Nr 32 254 36 79.

Wprowadzona Zarzadzeniem nr 21/2017/2018 Dyrektora szkoty z dnia 20 lutego 2018r.



