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Podstawa prawna:

Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z

2017 r, poz. 2203)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2018 poz. 395 )
Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2018 poz. 574)

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika

2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283)

Wewngtrzne zasady rachunkowosci obowiazujace w szkole, w sklad ktérej wehodzi
biblioteka

Definicje:

Podrecznik — nalezy przez to rozumie¢ podrgcznik dopuszezony do uzytku szkolnego;

Material edukacyjny — nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub uzupelniajacy

podrgcznik, umozliwiajgcy realizacj¢ programu nauczania, majgcy postaé papierowa lub

elektroniczna;

Material ¢wiczeniowy — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla uczniow

stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.
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Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktérych zakupu
dokonano z dotacji celowej MEN sa wlasnoscia organu prowadzacego szkofe.

e Podreczniki i materialy edukacyjne sa ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz.
1283) 1 podlegaja kontroli zbioréw (skontrum). Podreczniki w formie
papierowej wpisywane sa do ksiggi inwentarzowej podrecznikéw (oznaczonej
literg ,,P”) 1 nie podnosza warto$ci majatku biblioteki (ewidencja ilo$ciowa).
Materialy edukacyjne i podrgczniki w postaci dokumentéw specjalnych (np. na
nosnikach elektronicznych) sa zewidencjonowane w ilo$ciowym inwentarzu
zbioréw / dokumentéw specjalnych — materialow edukacyjnych, oznaczonym
symbolem ,,PZS”.

Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej, sg przekazywane
uczniom bez obowigzku zwrotu. W dokumentacji szkolnej przez okres uzytkowania
materialow ¢wiczeniowych (najczgsciej rok) przechowywane sg oddzialowe listy
potwierdzajgce odbior tych materiatlow.

Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne  majgce postaé

papierowa;

b) zapewnia uczniom dostgp do podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych,
majgcych  posta¢  elektroniczna; uczen na polecenie  nauczyciela,
aw porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem moze wypozyczy¢ na
okreslony czas materiaty edukacyjne;

c) przekazuje uczniom, bez obowigzku zwrotu do biblioteki materiaty
¢wiczeniowe.

4. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania REGULAMIN WYPOZYCZENIA

BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW ORAZ MATERIALOW
EDUKACYJNYCH SLUZACYCH DO REALIZACJI PROGRAMOW
NAUCZANIA:

a) Podrgczniki i materialy edukacyjne gromadzone sg w bibliotece szkolnej
i wypozyczane kolejnym trzem rocznikom uczniéw na okres jednego roku
szkolnego.

b) Ksigzki nalezy zwrdéci¢ w terminie wyznaczonym przez nauczyciela
bibliotekarza w porozumieniu z wychowawcg oddziatu.

c) Udostgpniane ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

d) Wypozyczajacy powinien zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone
uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

e) Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub
zniszczenia wypozyczonych ksigzek.

f) Podreczniki nalezy szanowa¢ jako dobro wspdlne. W podreczniku nie wolno
niczego pisa¢, =zaznacza¢, nalezy go oblozy¢, zabezpieczajac przed
zniszczeniem. Podreczniki nalezy w wyznaczonym do tego miejscu podpisa¢ —
imieniem i nazwiskiem dziecka.
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g) Rodzice ucznia wypozyczajacego podrgezniki podpisujg oswiadczenie, ktore

jest zobowigzaniem do stosowania zasad niniejszego regulaminu.

5. Postgpowanie z podrgcznikami i materialami edukacyjnymi w przypadkach przejscia
ucznia z jednej szkotly do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

a)

b)

uczen odchodzacy ze szkoly jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikéw do biblioteki najpozniej w ostatnim dniu nauki w szkole;

w przypadku ucznia niepelnosprawnego, ktéry zostal wyposazony
w podrgczniki 1 materialy edukacyjne dostosowane do jego potrzeb
i mozliwosci psychofizycznych - uczen nie oddaje w szkole macierzystej,
a wypozyczone podreczniki i materialy edukacyjne stajg sie wlasno$cig organu
prowadzacego nowg szkotfe. Szkota macierzysta wraz z wydaniem arkusza
ocen przekazuje szkole, w ktérej uczen kontynuuje nauke biblioteczny
protokot zdawczo-odbiorczy o przekazaniu materialdw bibliotecznych.

Przekazane zbiory stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego szkotg, do ktorej
uczen przechodzi.

6. Uczen ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbiorow
biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie.

7. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia (z winy ucznia) lub niezwrécenia
podrgcznika lub materialu edukacyjnego w terminie wyznaczonym przez nauczyciela
bibliotekarza szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu.

8. Szkola nie moze zazada¢ zwrotu kosztow za zniszczony podrecznik po trzech latach
uzytkowania.

9. Po okresie uzytkowania wskazanym w Ustawie ( 3 latach) zniszczone i nieaktualne
podrgezniki podlegaja zubytkowaniu ze stanu biblioteki zgodnie z procedurs
ewidencji zbioréw obowiazujacag w placowce.
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Wprowadzono zarzadzeniem nr 10/2018/2019 z dnia 16 pazdziernik 2018 r.



