Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

ZARZADZENIE NR 25/2019/2020
Zz dnia 25 marca 2020 r.

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach

W sprawie: sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie czasowego

ograniczenia funkcjonowania placowek o$wiatowych wynikajacych z
COVID-19

W zwigzku ze szczegodlng sytuacja spowodowang epidemig koronawirusa i w zwigzku z
ograniczeniem funkcjonowania podmiotow systemu oswiaty na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz.U. 2019 r. poz. 1148 z pozn.
zm.),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 r. poz. 410
z pézn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. 2020 r. poz. 493),

Statutu Szkoty Podstawowej nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi.

w celu zapewnienie wlasciwego skutecznego funkcjonowania szkoty w tym okresie zarzadza
sie, co nastepuje:

=

§1

Organizacja nauczania na odleglos¢

Z dniem 25 marca 2020r. wprowadza si¢ obowigzek nauczania na odleglo$¢.
Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

a) Kkontakt za pomoca e-dziennika,

b) stuzbowy kontakt e-mail,

c) kontakt telefoniczny.

Nauczyciele majg obowigzek uczestniczenia w organizowanych zdalnie zebraniach
rady pedagogicznej, spotkaniach zespotéw statutowych i.t.p

Zobowiazuje si¢ nauczycieli do prowadzenia nauczania na odlegto$¢ z miejsca pobytu
nauczyciela, pod warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajacego
bezpieczne prowadzenie nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzgtem (komputerem,
laptopem z podiaczeniem do Internetu), z ktorego moglby skorzystaé w miejscu
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pobytu Iub nie posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania do dnia 24 marca
2020r. (niezwlocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty (w miar¢ mozliwosci) zapewnia sprzet stuzbowy dostepny na terenie
szkoty lub udostepnia go nauczycielowi.

Kazdy nauczyciel pracujacy na wlasnym sprzecie zobowigzany jest do wyrazenia
zgody na jego wykorzystanie do nauczania na odlegto$¢ wraz z o$wiadczeniem o
spelnianiu warunkoéw technicznych.

W przypadku braku zgody na wykorzystanie wiasnego sprzetu lub nie pobranie
sprzetu stuzbowego nauczyciel zobowiagzany jest do realizowania nauczania na
odlegltos¢ na terenie szkoty.

Nauczyciel korzystajacy ze sprzgtu stuzbowego zobowigzany jest do podpisania
KARTY WYDANIA SPRZETU.

Od 25 marca 2020r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaj¢é
edukacyjnych z wykorzystaniem narzedzi informatycznych, zgodnie z przydziatem
godzin przekazanych indywidualnie dziennikiem elektronicznym.

Zaleca si¢, aby zdalne nauczanie miato charakter synchroniczny (zajecia online w
czasie rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajagcych potaczenie si¢ z uczniami
w wymiarze nie mniejszym niz 10% przydziatu godzin na tydzien).

W celu zréznicowania form pracy zobowigzuj¢ rowniez nauczycieli do pracy z
uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materialty a uczniowie
wykonuja zadania w czasie odroczonym).

Udostepnianie materiatow realizowane jest za posrednictwem e-dziennika lub
stuzbowej poczty elektronicznej a w sytuacji braku dostepu do Internetu z
wykorzystaniem telefonow komorkowych ucznia lub rodzicow.

Ustala si¢ wykorzystywanie nastgpujacych platform edukacyjnych bez koniecznosci
logowania si¢ rodzica (uczniowi jest przesytany tylko link do éwiczenia lub kod gry):
e LerningApps,

Qizizz itp.

Ortografika.pl

Instaling.pl

formularze Google

code.org (informatyka)

scratch.mit.edu (informatyka)

Ustala si¢ wykorzystywanie nastepujacych platform wymagajacych logowania si¢
przez rodzica/ucznia (uzycie adresu mail, wpisanie loginu, podanie hasta):

e Platforma Office 365

platformie edukacyjnej e-podreczniki.pl

wsipnet.pl (nauczyciele, ktorzy korzystaja z podrecznikow wydawnictwa WSiP)
Instaling.pl

MyEnglishLab-https://www.pearson.com/english/myenglishlab.html (nauczyciele
jezyka angielskiego).

Zobowiazuje si¢ nauczycieli, aby dostosowali programy nauczania do narzedzi, ktére
zamierzaja stosowa¢ w nauczaniu na odlegltos¢ okreslonymi w Przedmiotowych
Zasadach Oceniania, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniow.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli do zapoznania rodzicow i uczniow z Przedmiotowymi
Zasadami Oceniania w zakresie nauczania na odlegltos¢ w terminie do 1 kwietnia
2020r. z wykorzystaniem dziennika elektronicznego.
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Nauczyciele zobowigzani sg do zapewnia kazdemu uczniowi i rodzicom mozliwosci
konsultacji z nauczycielami.

Do dnia 30 marca 2020r. zostanie udostgpniony rodzicom i uczniom harmonogram
zdalnych konsultacji merytorycznych.

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami okreslone zostaty zatgczniku nr 1.
Okresla sie zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania i ewaluacji
nauczania na odleglo$¢ w zalaczniku nr 2.

§2
Obowiazki wychowawcow w zakresie nauczania na odleglos¢

Wychowawca ma obowiazek:

1) ustalenia i biezacego monitorowania, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu
dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostepu
wychowawca niezwlocznie zawiadamia 0 tym fakcie dyrektora w celu ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

2) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail stuzbowy, telefon) ze swoimi
wychowankami i rodzicami,

3) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem na odlegtos¢,
ktore zglaszaja uczniowie lub rodzice,

4) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawcg oddziatu.

§3

Obowiazki pedagogéw, psychologa, logopedéw
w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

W  czasie trwania epidemii  wsparcie  psychologiczne ze  strony
pedagoga/psychologa/logopedy szkolnego ma charakter szczegolny i jest absolutnie
niezbedne.

Pedagog/psycholog/logopeda szkolny jest dostepny dla uczniow i rodzicéw zgodnie z
wczesniej ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga/psychologa/logopedy jest dostepny na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga
elektroniczng przez dyrektora szkoty.

Szczegbtowe obowigzki pedagoga/psychologa/logopedy szkoty okresla zatacznik nr 3
niniejszego zarzadzenia.

§4
Obowiazki nauczyciela bibliotekarza i wychowawcow Swietlicy szkolnej

W trakcie realizacji nauczania na odlegtos¢ biblioteka szkolna bedzie prowadzita soja
dziatalnos¢ online.

Nauczyciel bibliotekarz opracuje Regulamin wypozyczalni online 1 udostepni go na
stronie internetowej szkoty w terminie do 30 marca 2020r.

Kierownik $wietlicy zobowigzany jest do opracowania planu pracy $wietlicy online
uwzgledniajacego pomoc dzieciom w odrabianiu zadan domowych, realizacji zadan
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edukacyjnych, zaje¢ grupowych w nauczaniu na odleglos¢ wykorzystujac
synchroniczne sposoby komunikacji poprzez Platform¢ Windows 365.

. Kierownik $wietlicy w terminie do 30 marca 2020r. opracuje Regulamin dziatalnosci
swietlicy online i harmonogram zaj¢¢.

§5
Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

. Pracownicy administracyjni, pelnia swoje obowiazki stuzbowe zdalnie lub w szkole
zgodnie z opracowanym harmonogramem.

. Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji do
stawienia si¢ w szkole.

. Podstawowymi formami kontaktu pracownikow administracyjnych z dyrektorem
szkoty sg: telefon, e-mail stuzbowy.

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym
przez siebie numerem telefonu i pod stuzbowym adresem e-mail.

Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty
informacje dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach
nagtych.

§6
Zasady wspolpracy szkoly z sanepidem

. Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gloéwny Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

. Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikéw bezwzglednego przestrzegania
zalecen GIS.

. W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ epidemiologiczno-sanitarng.

. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
ucznidow dyrektor szkoty niezwtocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
epidemiologiczno-sanitarna.

. Dyrektor szkoly pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z
szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

§7
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem nauczania na
odleglos¢.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o0 problemach i trudnosciach
wynikajacych z wdrazania nauczania na odlegtos¢.
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3. W sytuacji braku mozliwoséci realizacji nauczania na odlegto§¢ w stosunku do
wybranych uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali
alternatywne formy ksztatcenia.

4. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji nauczania na odleglosé
dyrektor szkoty zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§8
Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia
na odleglo$¢ oraz stopnia obcigzenia uczniow realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudno$ciach wynikajacych z wdrazania nauczania na odleglos¢.

§9

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu Klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposob ustalania
rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych i zachowania w przypadku
whiesienia zastrzezen do trybu ustalenia ocen

1. Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe, sprawdziany wiadomosci przeprowadza si¢ w
sytuacjach okreslonych w Statucie Szkoty.

2. Szczegdlowe zasady przeprowadzania egzaminow Kklasyfikacyjnych, poprawkowych
w czasie trwania epidemii okresla zatgcznik nr 4.

§10
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ przebiegu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami z wykorzystaniem dziennika elektronicznego.

2. Szczegotowe sposoby prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania zostaty opisane
w zatgczniku nr 2.

§ 11

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposoby
przekazywania informacji, formy i terminy tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania na odleglto$§¢ organizuje dla ucznidéw 1 rodzicow
konsultacje z nauczycielami.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego poprzez dziennik elektroniczny.
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3. Harmonogram konsultacji zostaje ustalony przez dyrektora szkoty w porozumieniu z
nauczycielami.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom na Sstronie
internetowej szkoty.

§12
Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania

1. Zarzadza si¢ wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu
programdw nauczania.
2. Szczegoélowe procedury okresla zalaczniku nr 5.

§ 13

Zasady oceniania i monitorowania postepow uczniéw, sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow i rodzicow o
postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepoéw uUCznia W nauczaniu na
odleglosé.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw 1 ich rodzicow o osigganych
postepach i ocenach w trakcie nauczania na odleglosc.

3. W trakcie realizacji nauczania na odlegto$¢ obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.

4. Szczegotowe warunki oceniania 1 weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach
oraz otrzymanych ocenach znajduja si¢ w zatgczniku nr 6.

§ 14
Zasady pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

1. W szkole organizuje si¢ nauczanie na odleglos¢ dla ucznidéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi.

2. Szczego6lowe warunki organizacji nauczania na odleglos¢ dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi zawiera zatacznik nr 7.

§ 15

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Na czas realizacji nauczania na odleglo§¢ wprowadza si¢ szczegdotowe warunki
korzystania z narzgdzi informatycznych i zasobéw w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.

3. Szczegotowe warunki 1 zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej okreslono w zataczniku nr 8.
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§ 16

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19
obowigzujace na terenie szkoly

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty.

2. W celu poprawy bezpieczenstwa w okresie epidemii dyrektor wspolpracuje ze
specjalistg ds. BHP 1 Spotecznym Inspektorem Pracy.

3. Nauczyciele zdalnie przekazuja uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czestego mycia rgk z uzyciem cieptej wody
i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

4. Na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje
dotyczaca mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobistej;

5. Dyrektor szkoty ustala organizacje pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu
okresowym, zastosowanie systemu dyzurdéw).

6. Pracownicy szkoty przychodza do pracy tylko i wytacznie na wezwanie dyrektora
szkoty lub zgodnie z okreslonym i przekazanym harmonogramem pracy.

7. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzuja zalecenia shuzb sanitarno-
epidemiologicznych oraz zasady bezpieczenstwa okreslone przez Prezydenta Miasta
Katowice w zwigzku z wejSciem w zycie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
24 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie ogloszenia na obszarze
RP stanu epidemii (Dz.U. z 24 marca 2020 r. , poz. 522):

8. Pracownicy szkoly oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢ i
wspoéldziataja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

9. Wszelkie informacje dotyczace postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
koronawirusem mozna uzyskac na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia
800 190 590

10. W przypadku zlego samopoczucia, typowych objawow dla zakazenia
koronawirusem, lub wszelkich watpliwosci zwigzanych z postepowaniem w Stanie
epidemii mozna roéwniez skontaktowaé si¢ z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna.

11. Wazne strony internetowe:
www.gis.gov.pl
www.mz.gov.pl
www.men.gov.pl
www.gov.pl
www.kuratorium.katowice.pl
www. Sp58katowice.pl

§17
Za realizacje zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym dyrektora szkoty.
§18

Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Wykaz zalacznikow:

1) Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.

2) Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania
nauczania zdalnego oraz zasady raportowania.

3) Zalacznik nr 3 Obowigzki pedagoga/pscyhologa szkolnego w czasie trwania
nauczania zdalnego.

4) Zalacznik nr 4 Procedury okreslajgce warunki i sposob przeprowadzania egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu
wiadomo$ci 1 umiejetnosci oraz warunki 1 sposob ustalania rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia
tej oceny w okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty.

5) Zalacznik nr 5 Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow
wychowania przedszkolnego i szkolnego zestawu programow nauczania.

6) Zalacznik nr 6 Szczegétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o
postgpach oraz otrzymanych ocenach.

7) Zalacznik nr 7 Szczegdélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

8) Zalacznik nr 8 Szczegélowe warunki i zasady korzystania z technologii

informacyjno-komunikacyjnej.
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Zatgcznik nr 1

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami

Nauczyciele sg zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych
narzedzi:

e e-dziennika,
e poczty elektronicznej e-mail,
e telefonow komodrkowych i stacjonarnych.

Kontakty odbywajg si¢ podczas nauczania na odleglos¢ oraz w czasie konsultacji zgodnie
z harmonogramem ustalonym z nauczycielami i udost¢gpnionym rodzicom.
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Zatqcznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz
ewaluacji efektéow nauczania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:
1) dokumenty w wersji papiecrowej, dostepne sa wylacznie na terenie szkoly i
zostang uzupetnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,
2) nauczyciele monitorujg realizacj¢ zadan elektronicznie w dziennikach:
e oddzialowych,

e zajec Swietlicowych,
e rewalidacji (zatozonych dla poszczegdlnych nauczycieli),
e specjalistow,
e nauczycieli wspotorganizujacych ksztalcenie integracyjne i1 ksztatcenie
ucznia niepetnosprawnego (zatozonych dla kazdego oddziatu),
e Diblioteki.
3) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia od 25 marca
2020r. ,

4) inne dokumenty tworzone zdalnie i przesytane drogg elektroniczng.

2. Nauczyciele wpisujac do odpowiedniego dziennika elektronicznego realizacje zajec
lub czynno$ci zwigzane z realizacja nauczania na odleglto$¢ z oznaczeniem KnaO.

3. Od 30 marca 2020r. nauczyciele sg zobowigzani do uzupetniania tygodniowej ankiety
ewaluacyjnej realizacji nauczania na odleglo$¢ i przestania jej sluzbowa poczta
elektroniczng w kazdy piatek na adres dariusz.garncarczyk@sp58katowice.pl.

Lp. | Pytanie ankietowe Odpowiedz nauczyciela Uwagi spostrzezenia
nauczyciela

1. Czy tresci programowe przewidziane do
realizacji w tym tygodniu zostaty
zrealizowane?

2. Jakie trudnos$ci wystapity przy ich
realizacji (organizacyjne, techniczne,
inne)

3. Czy praca ucznidéw zostata oceniona
zgodnie z przyjetymi zasadami?

4. Czy stopien przyswojenia wiedzy przez
ucznidéw jest zadowalajacy?

Podpis nauczyciela: .............ccoooviiiiiiiiii,
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Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

Zatgcznik nr 3

Obowiazki pedagoga, psychologa, logopedy szkolnego

w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

Specjalisci szkolni maja obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami w porozumieniu z dyrektorem
szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i
rodzicow,
organizowania konsultacji online,
$wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie
trwania sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:

2)
3)

4)

5)

a)

b)
c)
d)

e)

otoczenia opiekg ucznidéw i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemia
koronawirusa,

inicjowanie 1 prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,

minimalizowanie  negatywnych  skutkow  zachowan uczniow
pojawiajacych si¢ w wyniku wdrazania nauczania na odleglos¢,
otoczenia opieka 1 udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci
z adaptacja do nauczania na odlegtos¢,

udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania na odlegtos¢,

wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
ucznidow w kontekscie nauczania na odlegtosc,
opracowywania materialow udostgpnianych na stronie internetowej szkoty

w

zakresach ustalanych na biezaco z dyrektorem szkoty m.in.

Bezpieczenstwo w sieci, techniki uczenia sig¢, preorientacja zawodowa.
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Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

Zatgcznik nr 4

Procedury okreslajace warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego,
egzaminu poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i
sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych i/lub zachowania
w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny w okresie
ograniczania funkcjonowania szkoly

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica, ktéry powinien by¢:

a) przestany drogg elektroniczng na adres: sekretariat@sp58katowice.pl
b) dostarczony osobiscie do szkoly zzachowaniem zasad bezpieczenstwa,

C) przestany pocztg na adres (liczy si¢ data wptywu do szkoty):
Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
40-870 Katowice
Al. B. Krzywoustego 11

Dyrektor szkoty w korespondencji e-mail lub telefonicznie uzgadnia dat¢ i godzing
przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego i potwierdza pozyskanie informacji przez
rodzicow poprzez dziennik elektroniczny.

Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin i przesyta dziennikiem elektronicznym rodzicom/uczniowi.

Procedury przeprowadzania egzamindéw zawarte sag w Statucie Szkoty.

Egzamin przeprowadzany jest z wykorzystaniem narz¢dzi do nauczania na odlegtos¢
pozwalajacych na potwierdzenie samodzielno$ci pracy ucznia — metodg pracy
synchroniczne;j.

W przypadku uczniéw nie posiadajacych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w
sytuacjach szczegodlnych egzamin przeprowadzony moze by¢é w formie zadan
drukowanych i przestanych droga pocztowa lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoty po
wczesniejszym zapewnieniu wszelkich srodkéw bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

W przypadku braku mozliwo$ci przystapienia do egzaminu ze wzglgdu na stan zdrowia
rodzice informujg o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego na

adres mailowy szkoty.

Dyrektor szkoly uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
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Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje sie i stanowig one zatgcznik do arkusza
ocen ucznia jak rowniez podlegaja archiwizacji elektronicznej.

Procedury przeprowadzania egzamindéw poprawkowych sa analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

Rodzice ucznia moga zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty jezeli uznaja, ze roczna
ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub zachowania byla ustalona niezgodnie z
przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny w terminie dwoch dni roboczych
od dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w sposob okreslony
w punkcie 1.

Dyrektor sprawdza czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powoluje komisje do
przeprowadzenia sprawdzianu w celu ustalenia oceny z zaje¢ edukacyjnych z
wykorzystaniem narzedzi do nauczania na odlegtosc.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do oceny zachowania, powotana komisja ustala
wlasciwg ocene klasyfikacyjng z zachowania.
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Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

Zatqcznik nr 5

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

. Nauczyciele poszczeg6élnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad
tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na
odleglos¢.

. Ustala si¢ wicedyrektora D. Garncarczyka koordynatorem odpowiedzialnym za proces
modyfikacji programow, w zakresie dostosowania programow nauczania do mozliwos$ci
ich realizacji w formie nauczania na odleglosc.

. Nauczyciele okreslaja jakie tresci nauczania zawarte w planie wynikowym nalezy
przesuna¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie
nauczania na odlegtos¢.

. Nauczyciele w terminie do 1 kwietnia 2020r. skladaja wnioski do koordynatora o
modyfikacje programu nauczania.

. Koordynator przedstawia wnioski Dyrektorowi, ktory  zatwierdza zmodyfikowane
programy nauczania.

. Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tre§ci nauczania pracujg w systemie
pracy na odlegtos¢.
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Szkota Podstawowa nr 58 z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

Zatgcznik nr 6

Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy,
informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach

FORMY PRACY NA ODLEGLOSC

Praca ucznia z tekstem z podrgcznika — instrukcja od nauczyciela wskazujaca strony z

podrecznika, zakres materiatu oraz wskazéwki do indywidualnej pracy =z

podrecznikiem

Instrukcja zawiera:

e wskazanie punktéw syntetyzujacych opracowywany materiat,

e wskazywanie tredci, na ktdre nalezy szczegdlnie zwrdci¢ uwage,

e wyjasnianie bardziej skomplikowanych fragmentow tekstu,

e proponowanie materiatu dydaktycznego bgdacego wprowadzeniem do tematu lub
objasnieniem omawianego tematu.

Material do indywidualnej pracy w formie prezentacji.

e nauczyciel przesyta poczta elektroniczng jako zalacznik prezentacje (zaleca si¢
przesytanie prezentacji z podpisem autora w formie pdf),

e material ten bedzie odnosit si¢ do omawianego zakresu materiatu z podrecznika.
Zawieral bedzie sformulowanie omawianych zagadnien jezykiem blizszym
uczniowi, bedzie syntetyzowal, uporzadkowywal a takze obrazowatl treSci —
diagramy, zdjecia, wnioskowanie, odwotanie do filméw (linki), innych
materialow z Internetu.

Przesytanie uczniom kart pracy, testow, prac projektowych (tworzenie plakatu,
zaproszen, pisanie zyczen $wiatecznych) i innych materialow dydaktycznych .
e Nauczyciel przesyla przez dziennik elektroniczny oraz kontakt mailowy
wskazany przez rodzica materiat dydaktyczny wykorzystuja poczte stuzbows.

Przesylanie uczniom zestawoéw zadan do wykonania z matematyki, chemii, fizyki w
formie kart pracy, zestawoOw zadan do wykonania lub odwotania si¢ do strony z
¢wiczen lub podrecznika.

e Nauczyciel w informacji do ucznia wskazuje, jakie zadania ma wykonaé¢ w
podreczniku lub ¢wiczeniach, przesyta karte¢ pracy lub zestaw zadan do
wykonania.

e Nauczyciel okresla sposdb wywigzania si¢ ucznia z zadania (nie zawsze praca
ucznia musi podlega¢ ocenie).

e Uczen wedlug instrukcji nauczyciela rozlicza si¢ z wykonania zadan —
wiadomos¢ dziennikiem elektronicznym lub mailem o wykonaniu zadania.

Praca ucznia na platformie Instaling zgodnie z opracowanym wczesniej
harmonogramem (ta forma pracy, zasady oceniania nie ulegajg zmianie w stosunku do

stacjonarnego nauczania).

Praca z tekstem zrodlowym, mapg, materialem ikonograficznym, karta pracy,
przesytanym uczniom w formie materiatu dydaktycznego:
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e Nauczyciel proponuje wykonanie ¢wiczen w oparciu o material utrwalajacy
wiedze, ¢wiczacy okreslone umiejetnosci.

7. Zaproponowanie prostych dos§wiadczen chemicznych lub fizycznych lub obserwacji
przyrody dokonywanych w domu lub z domu.

e Nauczyciel przesyta uczniom dokladng instrukcje dokonania obserwacji lub
wykonania do$wiadczenia fizycznego lub chemicznego przy zastosowaniu
dostepnych w gospodarstwie domowym materiatow.

e Uczen ma za zadanie prowadzenie dziennika obserwacji lub opisania wyniku
doswiadczenia fizycznego/chemicznego.

8. Zlecenie wykonania prac technicznych lub prac plastycznych.
e Nauczyciel zadaje uczniom wykonanie pracy manualnej lub plastycznej z
podaniem doktadnej instrukc;ji.

e Lekcje on-line prowadzone przez nauczyciele z uczniami na zywo (zalecane
narzegdzia przy wykorzystaniu tej formy pracy: komunikator Skype, Platforma
Windows 365).

e Nauczyciel informuje poprzez dziennik elektroniczny lub wiadomo$¢ mail o
terminie lekcji.

e ljaczy si¢ z uczniami i przeprowadza z nimi zajecia.

e Uczen, ktory nie wzigl udziatu w takiej lekcji powinien otrzymaé dostep do
nagrania lub wszystkie materiaty (np. prezentacj¢ omawiang w czasie zaj¢c)

9. Zaproponowanie uczniom zestawu ¢wiczen fizycznych oraz poszerzania wiedzy z
zakresu sportu, zasad i technik stosowanych w grach zespotowych, technik ptywania.

e Nauczyciel proponuje zestaw ¢wiczen do samodzielnego wykonania lub w
gronie rodzinnym. Zestaw d¢wiczen rozpisany jest jako dzienny trening
interwatowy lub zestaw ¢wiczen na kazdy dzien tygodnia.

e Nauczyciel moze takze zaproponowa¢ rozne rodzaje ¢wiczen fizycznych z
opisem wskazan danego ¢wiczenia, zalet, oczekiwanego efektu.

e Nauczyciel proponuje uczniom linki do stron internetowych lub filmow
prezentujacych historie sportu, osiggnigcia sportowcow z roznych dyscyplin,
zasady gier zespotowych, taktyk itp.

e Nauczyciel proponuje linki do stron 1 filméw prezentujace rdzne techniki

ptywania.

10. Przestanie uczniom linkéw do filméw instruktazowych, utworéw muzycznych, stron
internetowych.

e Nauczyciel przesyta uczniom link do strony internetowej z poleceniem lub
doktadng instrukcja skorzystania z niej. Polecenie to moze obejmowac
zapisanie notatki, sporzadzenie relacji lub wykonanie konkretnego ¢wiczenia
lub zadania w oparciu o film instruktazowy.

11. Wykorzystanie platform edukacyjnych bez koniecznosci logowania si¢ rodzica
(uczniowi jest przesylany tylko link do ¢wiczenia lub kod gry):
e LerningApps,
e Qizizzitp.,
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e Ortografika.pl,

e Instaling.pl,

e formularze Google,

e code.org (informatyka),

e scratch.mit.edu (informatyka).

12. Wykorzystanie platform edukacyjnych z koniecznoscig logowania si¢ przez rodzica
(uzycie adresu mail, wpisanie loginu, podanie hasta):
o Platforma Office 365,
o platformie edukacyjnej e-podreczniki.pl,
e wsipnet.pl (nauczyciele, ktorzy korzystaja z podrecznikow wydawnictwa WSiP),
¢ Instaling.pl,
e MyEnglishLab- https://www.pearson.com/english/myenglishlab.html
(nauczyciele jezyka angielskiego uczacy z wydawnictwa Person).

FORMY SPRAWDZANIA WIEDZY

1. Pytania opisowe — ¢wiczenia do tekstu podrecznika sprawdzajace stopien zrozumienia
tematu.

e Nauczyciel okresla zasady oceniania wskazujac zakres podlegajacy ocenie.

e Uczen udziela odpowiedzi do sformutowanych pytan ¢wiczeniowych i zapisuje je
w dokumencie WORD 1lub jako tres¢ wiadomo$ci mail lub wiadomosci w
dzienniku elektronicznym i przesyta do nauczyciela;

e nauczyciel po dokonaniu oceny formutuje krotka informacj¢ zwrotnag o uzyskane;j
przez ucznia ocenie wraz z uzasadnieniem.

2. Krotkie wypowiedzi pisemne na sformulowany przez nauczyciela temat lub
postawione pytanie problemowe.

e Nauczyciel okresla zasady oceniania wskazujac zakres podlegajacy ocenie.

e Uczen swoja prace pisemng zapisuje w dokumencie WORD lub jako tresé
wiadomo$ci mail lub wiadomo$ci W dzienniku elektronicznym i przesyla do
nauczyciela.

e Uczen moze napisa¢ prace na komputerze (odsyla prace na adres mailowy do
nauczyciela), pismem odrgcznym (wykonuje skan pracy i odsyta do nauczyciela
lub przynosi do szkoty i wrzuca do skrzyni dostepnej przy wejsciu do szkoty).

e nauczyciel po dokonaniu oceny formutuje krotka informacj¢ zwrotna o uzyskane;j
przez ucznia ocenie.

3. Dluzsze wypowiedzi pisemne na zadany temat.

e nauczyciel okresla temat pracy, wytyczne do pracy.

e uczen moze napisa¢ prac¢ na komputerze (odsyta prace¢ na adres mailowy do
nauczyciela), pismem odrecznym (wykonuje skan pracy i odsyta do
nauczyciela lub przynosi do szkoly 1 wrzuca do skrzyni dostgpnej przy wejsciu
do szkoty).

e nauczyciel po dokonaniu oceny formutuje krotka informacje zwrotng o
uzyskanej przez ucznia ocenie.

4. Rozwigzania do zadan z matematyki, fizyki i chemii.

e Nauczyciel przekazuje uczniowi tre§¢ zadan w postaci kart pracy lub

odnos$nikéw do numerdw zadan z podrecznika,
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e Uczen odsyla rozwigzania w formie odpowiedzi na wiadomos$¢ i/lub zatacza
plik np. skanu pracy, zdj¢cia pracy lub wypelnionej w formie elektronicznej
karty pracy.

e Nauczyciel przekazuje uczniowi informacj¢ zwrotng wraz z oceng za prace.

5. Relacje z obserwacji przyrody, doswiadczen chemicznych/fizycznych.

e Uczen przesyla do nauczyciela relacj¢ z obserwacji lub doswiadczenia
chemicznego lub fizycznego w formie krotkiej notatki poprzez wiadomos¢
dziennika elektronicznego lub poczty mailowej nauczyciela, skan pisma
recznego lub w dokumencie tekstowym jako zalacznik do wiadomosci
mailowej.

e Nauczyciel po dokonaniu oceny formuluje krotka informacje¢ zwrotng o
uzyskanej przez ucznia ocenie.

6. Kart pracy lub odpowiedzi do materiatéw ¢wiczeniowych (mapy, tekstu zrodlowego,
ikonografii).
e Nauczyciel okresla zasady oceniania wskazujac zakres podlegajacy ocenie.
e Uczen odpowiedzi do sformutowanych pytan ¢wiczeniowych zapisuje w
dokumencie WORD lub jako tre§¢ wiadomosci mail lub wiadomosci w
dzienniku elektronicznym i przesyta do nauczyciela.

7. Wykonanie ¢wiczen lub zadan w oparciu filmy instruktazowe na wskazanych przez
nauczycielach stronach internetowych
e Nauczyciel przekazuje uczniowi link do strony internetowej, na ktorej uczen
ma za zadanie zapoznaé si¢ z instrukcja do zadania lub ogladnigcia filmu
instruktazowego. Na jego podstawie wykonuje zlecone przez nauczyciela
zadanie.
e Uczen efekt swojej pracy przesyla do nauczyciela w formie: wiadomo$ci w
dzienniku elektronicznym, mailowo jako tres¢ wiadomosci, zatgcznik lub
wrzuca do skrzyni przy wejsciu do szkoty.

8. Wykonanie zadania w oparciu o utwory muzyczne lub prezentacje sztuki (obrazow,
rzezb, gratik) na wskazanych przez nauczycielach stronach internetowych

e Nauczyciel przekazuje uczniowi link do strony internetowej, na ktorej uczen
ma za zadanie wystucha¢ lub obejrze¢ dzieta sztuki/obrazy. Na tej podstawie
zleca wykonanie zadania, udzielenie odpowiedzi na zadane pytania.

e Uczen efekt swojej pracy przesyta do nauczyciela w formie: wiadomosci w
dzienniku elektronicznym, mailowo jako tres¢ wiadomosci, zatacznik lub
wrzuca do skrzyni przy wejsciu do szkoty.

e Nauczyciel moze takze zleci¢ wykonanie przygotowanego testu na platformie
edukacyjnej Qizizz.com

9. Zadanie wykonania pracy plastycznej lub manualnej.
e Nauczyciel zadaje uczniowi wykonanie pracy manualnej lub plastycznej z
podaniem dokladnej instrukcji oraz kryteriow oceny.
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Uczen wykonanej pracy robi zdjecie lub skan, ktére odsyta jako zalacznik
poprzez poczte mailowa do nauczyciela.
Nauczyciel formutuje informacj¢ zwrotng wraz z oceng za prace.

10. Zadanie uczniowi wykonania prezentacji na okreslony temat.

Nauczyciel okresla temat prezentacji i podaje wytyczne do jej wykonania
Uczen odsyta przygotowang prezentacjc na stuzbowy adres mailowy
nauczyciela.

11. Ocena testu na platformie edukacyjnej Qizizz przygotowanego przez nauczyciela.

Nauczyciel przesyta uczniom pocztg elektroniczna lub wiadomoscia dziennika
elektronicznego kod do gry lub link oraz okre$la zasady nadawania w grze
imienia/loginu, tak by mogt zidentyfikowac ucznia. Okresla takze zasady (ilo$¢
prob wykonania testu, branie pod uwage S$redniej z testow). Ocena
przyznawana jest na podstawie automatycznie generowanej skali procentowe;.
Wynik gry mozna przestaé na adres mailowy rodzica.

12. Cwiczenia i zadania poprzez platformy edukacyijne:

v
v
v

v
v

Platforma Windows 365,

Platformie edukacyjnej e-podreczniki.pl,

wsipnet.pl (nauczyciele, ktérzy korzystaja z podrgcznikow wydawnictwa
WSIP),

Instaling.pl,

MyEnglishLab - (nauczyciele jezyka angielskiego uczacy z wydawnictwa
Person).

Nauczyciel moze wykorzystaé wszystkie mozliwosci platformy w zakresie
kontrolowania aktywno$ci i oceny wskazanych uczniowi zadan.
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Zatgcznik nr 7

Szczegoélowe warunki organizacji nauczania na odleglos¢ dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi

1. Nauczyciele  wspoétorganizujacy  ksztalcenie  integracyjne 1 nauczyciel
wspotorganizujace  ksztalcenie ucznia  niepelnosprawnego  wspolpracuja  z
nauczycielami dydaktykami w zakresie dostosowywania tre$ci nauczania z
uwzglednieniem zalecen do pracy.

2. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi nie jest w stanie zrealizowac
programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywna forme realizacji zajec.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji programow nauczania w/w ucznidw, aby
realizacj¢ niektorych treSci przesunag¢ w czasie do momentu, w ktérym uczniowie
wroca do szkoty.

4. Nauczyciele wspdtorganizujacy ksztatcenie integracyjne i rewalidacji w ramach pracy
zespotu samoksztatceniowego analizujg i opracowujg na biezaco rekomendacje do

nauczania na odlegtos¢ dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

5. Praca zespolu kieruje przewodniczacy, ktory na biezaco informuje dyrektora o
efektach pracy poprzez dziennik elektroniczny lub stuzbowa poczte e-mail.
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Zatgcznik nr 8

Szczegélowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej

1. Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do
jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzgt IT przyjmuje
si¢: komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, tablety.

2. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrat¢ lub
zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.

3. Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie
dodatkowych urzadzen (np. twardych dyskow, pamigci) lub podiaczanie
jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest
zabronione.

4. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest
wywola¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu) lub wylogowac si¢ z systemu badz z
programu.

5. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

b) wylogowac¢ si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczy¢ sprzet
komputerowy,

C) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie nosniki magnetyczne i
optyczne na ktérych znajduja si¢ dane osobowe.

6. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z nos$nikéw/dyskow, do ktorych
maja dostgp inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np.
podczas wspotuzytkowania laptopow).

7. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktorych znajduja
si¢ dane osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg
do stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w Polityce bezpieczenstwa.

8. W trakcie nauczania na odlegtos¢, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniow, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktore gromadzg.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy
zdalnej

1. Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera

stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow, poczty elektronicznej) musi
posiada¢ swoj wlasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sig.

2. Tworzenie kont uzytkownikéw wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego,

laptopa, dysku sieciowego, programow w ktorych uzytkownik pracuje, poczty

elektronicznej) odbywa si¢ na polecenie nauczyciela uczacego i powinno opierac si¢
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na zasadzie pseudonimizacji (uzywanie np. inicjalow zamiast pelnego imienia i

nazwiska).

Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest

umozliwianie pracy na koncie innego uzytkownika.

Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikdéw na wspolnym koncie.

Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow w

ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem

identyfikatora 1 hasta.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest

wywotaé blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowa¢ si¢ z systemu informatycznego, a nast¢pnie wylaczy¢ sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegélnosci wszelka dokumentacje oraz
no$niki magnetyczne i optyczne, na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac¢ haset na

kartkach 1 w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac¢ pod

klawiaturg lub w szufladzie.

W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.

Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

Jezeli system nie wymusza zmiany hasetl, uzytkownik zobowigzany jest do

samodzielnej zmiany hasta.

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnos$ci, nawet po utracie

przez nie waznosci.

Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostgpie do

réznych systemow.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

W trakcie nauczania na odleglo$¢ nauczyciel powinien stale przypominaé uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na uczniow
klas 1-3 oraz uczniéw niepetnosprawnych.

Nie wolno korzysta¢ z niezaufanych sieci bezprzewodowych i przewodowych,
szczegOlnie jesli nie oferujg szyfrowania. (sieci publiczne, hotspoty, dworce, sklepy
wielkopowierzchniowe, centra miast inne miejsca ogélnodostepne).

Nalezy dba¢ , by urzadzenie nie wpadto w niepowotane rece.

Nie wolno pozostawia¢ sprz¢tu w miejscu publicznym bez nadzoru.

Nie uzywaé nieznanych i podejrzanych no$nikéw (napgedow USB, ptyt CD/DVD
niewiadomego pochodzenia) oraz urzadzen taczacych si¢ portem USB lub protokolem
Bluetooth.

Szyfrowa¢ dane wazne i wrazliwe. Przechowac je i wysyta¢ w formie niejawnej.
Korzysta¢ z konta osobistego, osobistego loginu 1 hasta.

Korzysta¢ z odrebnego hasta szczegodlnie do serwisoOw zwigzanych z pracg zawodow3.
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Dbac¢ o to, by urzadzenia posiadaty najnowsze poprawki bezpieczenstwa.

Nie uzyczac urzadzen na ktoérych prowadzona jest praca zdalna, jesli za§ zachodzi taka
konieczno$¢ to tylko domownikom (zasada ta nie ma zastosowania do komputera
pracodawcy).

Dba ¢ o bezpieczenstwo danych.

Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programow nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego
zrodta.

Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktéorych prezentowane sg informacje o
charakterze przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez
prawo.

Nalezy zachowacé szczegdlng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub
prosby zalogowania si¢ na stron¢ (np. na stron¢ banku, portalu spotecznosciowego, e-
sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginow i hasel, PIN-6w, numerow kart
ptatniczych przez Internet.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1.

2.

W przypadku nauczania na odleglos¢ nauczyciele oraz pracownicy szkoty korzystaja
wylacznie z stuzbowej poczty elektronicznej.
Nalezy postgpowac zgodnie z nastepujacymi zasadami:

— dane wysyla¢ jako zalgczniki szyfrowane,

— hasta przekazywac inng droga, np. poprzez sms lub w trakcie rozmowy,

— przed wystaniem maila upewnié si¢, ze dane wysylane sa do wlasciwego

adresata,

— dokladnie sprawdzi¢ nadawce¢ maila,

— nie otwiera¢ wiadomosci od nieznanych adresatow,

— wysylajac dane do wielu odbiorcow ukrywac ich adresy.
Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesylania danych osobowych mailem zawart w
tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacjg przez adresata.
Nauczyciele zobowigzani sg do okresowego kasowania odczytanych e-maili.
Elektroniczna poczta stuzbowa jest przeznaczona wylacznie do wykonywania
obowigzkow stuzbowych.
Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z elektronicznej poczty prywatnej tylko i
wylacznie w sytuacji, gdy nie ma mozliwos$ci przestania wiadomosci z elektroniczne;j
poczty stuzbowe;.
Przy korzystaniu z poczty elektronicznej, uzytkownicy majg obowigzek przestrzegania
prawa wlasnos$ci przemystowej 1 prawa autorskiego.
Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z stuzbowej poczty elektronicznej w celu
rozpowszechniania tre$ci o charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym
wobec powszechnie obowigzujacych zasad postepowania.
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