LA PODSTAWOWA Nr 58
SZK?m. Marii Dabrowskiej .
Oddziatami Integracyiny
40-z870 Katowice, Al. B. Krzywoustego 11
tel. 32 254-36-79

Procedura postgpowania z rzeczami znalezionymi w Szkole Podstawowej nr 58
im. Marii Dgbrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach

§ 1 Zakres i cel procedury

1. Procedura obstugi rzeczy znalezionych, zwana dalej Procedura, okreéla zasady postepowania
Zrzeczami znalezionymi przyjmowanymi, przechowywanymi, wydawanymi i przekazywanymi
przez Zarzadce, a takie terminy ich przechowywania, zasady ochrony danych osobowych oraz
spos6b realizacji obowiagzku informacyjnego wobec oséb, ktérych dane dotycza. Procedura
opiera sig na nastepujacych podstawach prawnych:

1) ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,

2) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.).

2. Procedura obejmuje w szczegdinoéci:

1} przyjmowanie rzeczy znalezionych,

2) rejestrowanie i dokumentowanie zdarzen zwigzanych z rzecza znaleziona,

3) przechowywanie rzeczy,

4) podejmowanie dziatari zmierzajacych do ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

5) wydawanie rzeczy osobie uprawnionej lub znalazcy,

6) postepowanie z rzeczami nieodebranymi.

3. Celem Procedury jest zapewnienie:

1) prawidtowej realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych rzeczach
znalezionych i ochrony danych osobowych,

2) uregulowanie zasad przyjmowania, przechowywania, ewidencjonowania, wydawania oraz
przekazywania rzeczy znalezionych,

3) wiasciwego zabezpieczenia rzeczy oraz zgodnego z prawem przetwarzania danych
osobowych zawartych w dokumentach i rzeczach znalezionych.

§ 2 Definicje

1. Rzecz znaleziona - rzecz ruchoma zgubiona, ktérej wtasciciel nie jest znany lub ktérej whasciciel
utracit posiadanie, odnaleziona przez osobe trzecia, przekazana do zarzadcy.

2. Zarzadca - zarzadca budynku, terenu, $rodka transportu, ktérym jest Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 58 im. Marii Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach,
przyjmujacy rzecz znaleziong w zarzadzanym przez siebie obiekcie.

3. Szkofa - naley przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa nr 58 im. Marii Dabrowskiej z Oddziatami
Integracyjnymi w Katowicach.

4. Dokument — nalezy przez to rozumieé kazdy noénik informacji umozliwiajacy zapoznanie sie z jej
trescia

5. Dokument zawierajacy dane osobowe - kaizdy dokument umozliwiajacy identyfikacje osoby
fizycznej (np. dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, legitymacja, karta pobytu, karta bankowa,
identyfikator stuzbowy, dokumentacja medyczna, no$nik danych).

6. Rzecz umoiliwiajgca dostep — klucze, piloty, karty dostepu, breloki z chipem, nosniki
elektroniczne umotzliwiajgce dostep do pomieszczer, pojazdéw lub systeméw.

7. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy ~ naleiy przez to rozumieé wiadciciela rzeczy lub inng
osobe dysponujaca prawem do odbioru rzeczy.

8. Znalazca - nalezy przez to rozumied osobe, ktéra znalazta rzecz.
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§ 3 Zasady ogdine postepowania z rzeczami znalezionymi

Miejscem przyjmowania rzeczy znalezionych jest portiernia szkoty.

Osobami uprawnionymi w imieniu Zarzadcy do postepowania z rzeczami znalezionymi sg
pracownicy portierni.

Zarzadca nie przyjmuje rzeczy, co do ktorych istnieje domniemanie, ze zostaly porzucone
z zamiarem wyzbycia sie ich wiasnosci.

W kazdym przypadku, szczegdlnie w przypadku ktdry nie zostat opisany w niniejszej procedurze,
postepowanie z rzeczami znalezionymi na terenie obiektu zarzadzanym przez Zarzadce,
prowadzone jest zgodnie z ustawg o rzeczach znalezionych.

§ 4 Przyjecie rzeczy znalezionej

Zarzadca przyjmuje od Znalazcy rzeczy znalezione na zarzadzanym przez siehie obiekcie.
Pracownik uprawniony w imieniu Zarzadcy do postepowania z rzeczami znalezionymi ma
obowiazek przyjaé rzecz znaleziong na terenie Zarzadcey.

Pracownik przyjmujacy rzecz informuje Znalazce o dalszym trybie postepowania.

Z przyjgcia, kazdorazowo sporzgdza sig protokdt w 2 egzemplarzach, po jednym dla znalazey i dla

Zarzadcy (Zatacznik nr 1).

W przypadku przyjmowania pieniedzy, papieréw wartosciowych i innych waloréw cennych,

przyjecie nastepuje zgodnie z zasadami opisanymi w Art.21 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o

rzeczach znalezionych.

Zarzgdca prowadzi rejestr rzeczy znalezionych (Zatacznik nr 2).

Niezaleznie od wartosci przyjmowane sg:

a) dokumenty zawierajace dane osobowe,

b} rzeczy umoiliwiajgce dostep do danych osobistych, pomieszczer, pojazdéw i innych
zamykanych przedmiotéw (klucze, piloty, karty bankowe, karty dostepowe, tokeny, kody).

Zarzagdca przyjmuje rowniez:

a) rzecz, ktdrej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegélnosci brori, amunicje albo materiaty
wybuchowe, lub rzecz, ktérej oddanie wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia,

b) rzecz, ktdrej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki szczegdlne wskazujg, ze stanowi
ona dokument, sprzet lub ekwipunek wojskowy,

c} rzecz, co do ktérych sposéb postepowania w przypadku ich znalezienia zostat uregulowany
w przepisach innych ustaw, w szczegdlnosci dowoddw osobistych i dokumentéw
paszportowych.

Rzeczy te zwane s3 dalej ,rzeczami wymagajgcymi szczegdlnego trybu postepowania”.

§ 5 Zasady informowania o rzeczach znalezionych

lezeli Zarzadca zna osobe uprawniong do odbioru rzeczy lub jej miejsce pobytu, niezwtocznie
zawiadamia jg o znalezieniu rzeczy i wzywa do jej odbioru.

Jezeli Zarzadca nie zna osoby uprawnionej do odbioru rzeczy lub jej miejsca pobytu, o znalezieniu
rzeczy zamieszcza ogloszenie na stronie BIP.

Jezeli w ciggu 30 dni od dnia otrzymania rzeczy osoba uprawniona do jej odbioru nie zgtosita sie
po jej odbidr, rzecz przekazywana jest do Biura Rzeczy Znalezionych w Katowicach, Rynek 1,
prowadzonego przez Prezydenta Miasta.

Zasady nie majg zastosowania do rzeczy opisanych w § 6.

§ 6 Zasady postepowania z rzeczami wymagajacymi szczegblnego trybu postepowania

W przypadku rzeczy, co do ktérych sposéb postepowania w przypadku ich znalezienia zostat
uregulowany bezposrednio na dokumencie lub w przepisach innych ustaw (np. dowdd osobisty
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czy dokument paszportowy), rzecz ta przekazywana jest do wiaéciwych organéw wskazanych na
dokumencie lub w ustawie.

W przypadku rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegélnosci broni, amunicji albo
materiatow wybuchowych, lub rzeczy, ktérej oddanie wigzatoby sie z zagrozeniem 2ycia lub
zdrowia, Zarzadca niezwiocznie zawiadamia o miejscu, w ktérym rzecz si¢ znajduje, jednostke
organizacyjna Policji.

W przypadku znalezienia rzeczy, ktérej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki
szczegllne wskazujg, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy, oraz w przypadku
znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegdinosci legitymacji, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowego albo karty powotania, Zarzadca niezwiocznie oddaje rzecz lub dokument do
Placéwki Zandarmerii Wojskowej w Katowicach przy ul. Francuskiej 30.

§ 7 Zasady przechowywania rzeczy znalezionych

Rzeczy znalezione przechowane s w miejscu zapewniajacym ich bezpieczefstwo i trwatoéé oraz
zabezpieczonym przed dostgpem os6b nieuprawnionych.

Rzeczy o ktdrych mowa w §4, ust. 6 przechowywane s3 w kasie pancernej lub niezwtocznie
oddawane sg na przechowanie bankowi.

Zabrania sig kopiowania dokumentéw, chyba ze wymaga tego przepis prawa.

Zabrania si¢ podejmowania préb odblokowania urzadzen elektronicznych (laptopy, telefony)
i nosnikéw cyfrowych.

Zabrania sie przegladania dostepnych zawartoéci urzadzen elektronicznych (laptopy, telefony)
i no$nikéw cyfrowych poza zakresem niezbednym do identyfikacji whaéciciela.

Zabrania sie kopiowania danych z no$nikéw cyfrowych.

§ 8 Wydanie rzeczy znalezionej

Wydanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej nastepuje po ustaleniu jej toisamodci, poprzez
poréwnanie danych w dokumencie stwierdzajacym tozsamoé¢ (dowdd osobisty, paszport lub
inny dokument potwierdzajacy toisamosé) z danymi dostepnymi na znalezionej rzeczy Ilub
w dokumencie.

Wydanie urzadzed i nosnikéw cyfrowych zablokowanych hastem lub szyfrowanych nastepuje
dodatkowo po poprawnym odblokowaniu przez osobe zgtaszajacy sie po rzecz, stwierdzeniu
poprawnego odblokowania i weryfikacji danych tam zawartych z oswiadczeniem o danych
przekazanym przez osobe zgtaszajgca sie po rzecz.

Wydanie rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, moze nastapié¢ po przedtozeniu przez
osobeg uprawniong do odbioru rzeczy wainego pozwolenia.

Wydanie rzeczy nastepuje po pokryciu przez osobe uprawniona ewentualnych kosztéw
przechowania oraz utrzymania rzeczy w naleiytym stanie.

Z wydania rzeczy sporzadza sie protokét w 2 egzemplarzach, po jednym dla wtasciciela rzeczy i
dla Zarzadcy (Zatgcznik nr 3)

Zadne rzeczy znalezione nie s3 wydawane Znalazcy.

§9 Obowiazek informacyjny

Pracownik upowazniony przez Zarzadcg do przyjmowania lub wydawania rzeczy znalezionej
przekazuje osobom, ktérych dane dotycza tresé obowigzku informacyjnego, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych znalazcy rzeczy i osoby uprawnionej do jej odbioru.

Wzory obowigzku informacyjnego stanowig Zataczniki nr 4 i 5 do Procedury.

Obstuga procedury postepowania z rzeczami znalezionymi stanowi zatacznik nr 6.
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§ 10 Okresy przechowywania i usuwanie danych

1. Zarzadca zapewnia przechowywanie danych osobowych w postepowaniu dotyczacym rzeczy
znalezionych przez okres 3 miesiecy od dnia doreczenia wezwania osobie uprawnionej do
odbioru rzeczy. Po tym czasie dane osobowe przechowuje sie zgodnie z zasadami i okresami
przechowywania okreslonymi w lednolitym Rzeczowym Wykazie Akt.

2. Zarzadca dokonuje okresowego przegladu publikowanych rejestréw rzeczy znalezionych i usuwa
je po uplywie terminéw do odbioru rzeczy przez osobeg uprawniong.

Zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Pratokdt z przyjecia rzeczy znalezionych,

Rejestr rzeczy znalezionych.

Protokét wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej.
Klauzura informacyjna dla rzeczy znalezionych.

Klauzura informacyjna dla osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.
Obstuga procedury postepowania z rzeczami znalezionymi.

WPROWADZONO ZARZADZENIEM NR 54/2025/2026 Z DNIA 30.07.2026.
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Zatgcznik nr 1
do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Katowice, dnia ...cueeeevererereeceereenens

ZNAK SPraWy .....eccccosrenmessranrensesrsessnsnnses
Protokot z przyjecia rzeczy znalezionej

Dane osoby oddajacej rzecz znaleziong na terenie obiektu zarzadzanego przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 58 im. Marii Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach

(dalej: Zarzadca)
Osoba oddajgca rzecz znaleziong (dalej: Znalazca):

PANJPANI c.ccvivriessieisnnit s sssnesssnsssscasmssesssbssmsess s sssssesresssesessesssesseassesses svvsseesseessoessasesassessoemeee e emseessessenees oo

..................................................................................................................................................................................

(adres do korespondencji znalazcy)

¢ Znalazca - bedzie 2gdat / nie bedzie zadat - znaleinego od wiasciciela rzeczy znaleznego*

e Odmodwiono przyjecia wartosci pienieznej, ktérej kwota nie przekracza 5% minimalnego
wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.*

¢ Odméwiono przyjecia rzeczy, co do ktérej istnieje domniemanie, e zostaly porzucone z
zamiarem wyzbycia sie ich wiasnosci.*

Opis rzeczy znalezione;j:

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

informacja dla Znalazcy.

Zarzadca informuje, e po bezskutecznym uptywie terminu do jej odebrania przez osobe uprawniona,
tji. po 30 dni od daty przyjecia rzeczy, rzecz zostanie przekazana do Biura Rzeczy Znalezionych
prowadzonego przez Prezydenta Katowic, ktére bedzie prowadzito dalsze postepowanie. W tym
przypadku Pan/Pani dane osobowe zostang przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych.

Oswiadczenie Znalazcy:
Znalazca oswiadcza, ze przekazane rzeczy te znalazt na terenie zarzadzanym przez Zarzadce.

Protokdt otrzymuja:

L ZNAlAZCA ittt ettt et nra e et st a e es srassa s seseen (podpis Znalazcy)

2. ZArzadzajgcy .ot s e sseses s sesses s nensees (imieg i nazwisko oraz podpis obierajacego)

*niepotrzebne skreéli¢



Klauzula informacyjna dla znalazcy rzeczy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach, kod pocztowy 40-870 Katowice, ul. Al. B.
Krzywoustego 11

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z ochrong
danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl lub telefonicznie pod numerem (32) 357 08 56.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) (obowigzek administratora)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w celu przeprowad:zenia postepowania w sprawie
rzeczy znalezionych, w tym w celu sporzadzenia protokotu przyjecia rzeczy.

Podane dane osobowe bedg udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe beda udostepnione podmiotom
zapewniajgcym, na podstawie umdéw zawartych przez administratora, obstuge dziafalnosci
administratora {np. dostawcy ustug informatycznych, poczty elektronicznej).

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
w sprawie rzeczy znalezionych, a nastepnie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych jest
brak mozliwosci ztozenia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposéh zautomatyzowany.



Zatgeznik nr 2

do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Rejestr rzeczy znalezionych

Lp.

Znak
sprawy

Opis rzeczy znalezionej

Data przyjecia
rzeczy

Data odbioru
rzeczy

Data
przekazania*

*Data przekazania rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Prezydenta Katowic.



Zatacznik nr 2
do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

*Data przekazania rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Prezydenta Katowic.




Zatacznik nr 3
do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Katowice, dnia ......ccvuvevesvvveenecnen,
ZNak SPrawy .....ccvcvvsnenseinenns
PROTOKOL
wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej
SPOrzadzony ANia: ...cccceiieriecnienee e reemseressseesesses e sesssesessessssssnrases przez:
IMIg | NAZWISKO,STANOWISKO STUZDOWE: .vveiveririeriritieiiitieeeeeeeseeseesseessesesrsssssesenmssesssssssese et et e seeneses e

2wanego dalej pracownikiem Zarzadcy, ktéry wydat osobie uprawnionej:

IMUE I NAZWISKO! crvviveis ittt st ceseee s ras s esbe s sn s st ssassr et e saenssseeseseneasssnsseseasnsesssesensssnsnsssesens ,

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

przyjetq przez Zarzadce dnia: .......eeveevnienenniiniisinnreneceeeresennes ,
figurujgcy w ewidencji rzeczy 2nalezionych PO POZYCI: ...vvvrieerierenireeeeesererererseeneseseressessessesssessss oo 2

Przed wydaniem, a po okazaniu rzeczy znalezionej osoba odbierajaca oswiadczyta, ze jest osoba
uprawniong do odbioru tej rzeczy.

Osoba odbierajaca zostata poinformowana, ie znalazca zgubionej rzeczy zazadat / nie zazadat*
znaleZnego i zostanie zawiadomiony o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej. W przypadku, gdy
znalazca bedzie Zadat znaleinego, zostana mu przekazane dane osobowe osoby odbierajacej w
zakresie imienia, nazwiska i adresie zamieszkania.

Zarzadca przyjat dowéd wplaty wniesionej tytutem zwrotu kosztéw przechowywania, utrzymania
rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.*

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

{podpis wydajacego rzecz) (podpis odbierajgcego rzecz)

* - niepotrzebne skresli¢



Klauzula informacyjna dla osoby uprawnionej do odbioru rzeczy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkofa Podstawowa nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach, z siedzibg w Katowicach, kod pocztowy
40-870 Katowice, ul. Al. B. Krzywoustego-11.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym w sprawach zwigzanych z
ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie za posrednictwem poczty e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl lub telefonicznie pod numerem (32) 357 08 S6.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) (ocbowigzek administratora)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnhia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w celu przeprowadzenia postgpowania w sprawie
rzeczy znalezionych i umozliwienia Pani/Panu odbioru rzeczy.

Podane dane osobowe beds udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe beda udostepnione podmiotom
zapewniajacym, na podstawie umodéw zawartych przez administratora, obstuge dziafalnosci
administratora (np. dostawcy ustug informatycznych, poczty elektronicznej). Dane osobowe
w zakresie imienia i nazwiska oraz adres kontaktowy, moga zostac udostepnione znalazcy rzeczy,
ktdry zazadat znaleznego.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
w sprawie rzeczy znalezionych, a nastepnie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jeieli uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych jest
brak mozliwosci wezwania do odbioru rzeczy.

Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie bedg
podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.



Zatgcznik nr 4
do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Klauzula informacyjna dla znalazcy rzeczy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi, zsiedzibg w Katowicach, kod pocztowy 40-870
Katowice, ul. Al. B. Krzywoustego 11 .

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z ochrong
danych osobowych moina kontaktowaé sie za pogrednictwem poczty e-mail;
iod@jednostki.cuw.katowice.pl lub telefonicznie pod numerem (32) 357 08 56.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) (obowiazek administratora)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w celu przeprowadzenia postepowania w sprawie
rzeczy znalezionych, w tym w celu sporzadzenia protokotu przyjecia rzeczy.

Podane dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe bgdy udostepnione podmiotom
zapewniajacym, na podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci
administratora (np. dostawcy ustug informatycznych, poczty elektronicznej).

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
w sprawie rzeczy znalezionych, a nastepnie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych jest
brak mozliwosci ztozenia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany.
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Zatgcznik nr 5
do Procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Klauzula informacyjna dla osoby uprawnionej do odbioru rzeczy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkofa Podstawowa nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami integracyjnymi, zsiedzibg w Katowicach, kod pocztowy 40-870
Katowice ul. Al. B. Krzywoustego 11 .

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie za poérednictwem poczty e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl lub telefonicznie pod numerem (32) 357 08 56.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) (obowigzek administratora)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiethia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osohowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w celu przeprowadzenia postgpowania w sprawie
rzeczy znalezionych i umoiliwienia Pani/Panu odbioru rzeczy.

Podane dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe beda udostepnione podmiotom
zapewniajagcym, na podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci
administratora (np. dostawcy ustug informatycznych, poczty elektronicznej). Dane osobowe
w zakresie imienia i nazwiska oraz adres kontaktowy, mogg zostaé udostepnione znalazcy rzeczy,
ktéry zazadat znaleznego.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
w sprawie rzeczy znalezionych, a nastepnie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencja niepodania danych jest
brak mozliwosci wezwania do odbioru rzeczy.

Dane osobowe nie bedq podlegaly profilowaniu ani na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany.
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Zatacznik nr 6

Obstuga procedury postepowania z rzeczami znalezionymi

Nazwa czynnoéci/ zbioru

Obstuga procedury postepowania z rzeczami
znalezionymi

Dane kontaktowe administratora

Szkotfa Podstawowa nr 58 im. Marii Dgbrowskiej z
Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach

ul. Al. B. Krzywoustego 11

40-870 Katowice

Imie i nazwisko oraz dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych

Agata Krystek-Jadwiiuk,
iod@jednostki.cuw.katowice.pl, tel. 32/ 357 08 56

Cele przetwarzania

Przyjmowanie rzeczy znalezionych, rejestrowanie i
dokumentowanie zdarzeri zwigzanych z rzecza
znaleziong, przechowywanie rzeczy, podejmowanie
dziatari zmierzajgcych do ustalenia osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, wydawanie rzeczy osobie
uprawnionej lub znalazcy, postepowanie 2 rzeczami
nieodebranymi.

Opis kategorii oséb, ktérych dane dotyczg

Osoby zgtaszajace oraz osoby odbierajgce znalezione
rzeczy (np. wiasciciele lub osoby uprawnione).

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, dane kontaktowe (np. humer
telefonu, e-mail), ewentualnie adres zamieszkania,
inne dane niezbedne do identyfikacji whasciciela
rzeczy.

Kategorie odbiorcow danych

uprawnienie pracownicy administratora — pracownicy
portierni Szkoty Podstawowej nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w
Katowicach, organy publiczne podmioty uprawnione
na podstawie przepiséw prawa (np. Policja, Urzad
Miasta), podmioty $wiadczace ustugi IT (jesli dotyczy).

Kategorie odbiorcow w paristwach
trzecich lub w organizacjach
miedzynarodowych

Nie dotyczy.

Planowane terminy usuniecia
poszczegdinych kategorii danych

Dane osobowe znalazcy, osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy oraz pracownikéw obstugujacych
sprawe, zawarte w rejestrze rzeczy znalezionych,
protokotach, potwierdzeniach odbioru,
korespondencji i dokumentacji przekazania rzeczy,
przechowuje sie przez okres prowadzenia sprawy, a
nastepnie do zakoriczenia roku szkolnego, w ktérym
postepowanie zostato zakoriczone.




Zatgeznik nr 6

Ogélny opis technicznych i
organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa

Dostep do danych wytacznie dla upowaznionych
pracownikdw — pracownikow portierni Szkoty
Podstawowej nr 58 im. Marii Dgbrowskiej z
Oddziatami Integracyjnymi, zabezpieczenie
dokumentacji przed dostepem oséb
nieuprawnionych, przechowywanie dokumentacji w
sekretariacie szkoty.

Informacje dodatkowe

Ewidencja rzeczy znalezionych prowadzona jest w
formie papierowej.

Podstawa prawna przetwarzania

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO obowigzek prawny cig2acy na
administratorze w potaczeniu z przepisami ustawy z
dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w ceiu
przeprowadzenia postepowania w sprawie rzeczy
znalezionych.




